Guatemala, 30 de septiembre de 2021

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Aries

Direccibn General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi inferme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

JOSE MARIANO FLORES
Nombre completo det Contratistar HERNANDEZ cul: 2223749330101
Namero de contrato: DGA-029-12-2021 Acuerdo Ministerial: 7-2021
Servicios: PROFESIONALES Nit del Contratista: 5291070
Ndmero de Factura: 1367756311 Serig: 345932FB
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periode del Informe: SEPTIEMBRE
Mento Total del Contrato Q. 95,225.81 Plazo del Contrate: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta CORO NACIONAL DE
ios servicios: GUATEMALA

Objetivos del Contrato:

“El PROFESIOMAL” se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES para el
CORO NACIONAL DE GUATEMALA DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE LAS
ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA 'Y
DEPORTES, con dedicacitn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la giencia de
ta cual es profesional, en fa prestacién de Servicios Profesionales que se describen a
continuacitn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrolio Ordenado de Actividades:

a)

b)

o)
d)

e}
f)
g}

h)

Asesorar en el establecimiento de normas de trabajo del personal adminisirativo y técnico a fravés de un reglamento, ¢
aplicarlo si ya existiera,

Asesorar en la identificacién y elaboracién de los reguerimientos de la institucién en coordinacién con la Junta Directiva, ef
Director Técnico Artistico y el personal administrativo de la institucion.

Asesorar y represeniar a fa Junta Directiva y al Director Artistico ante requerimientos Ministeriales, cuando estos lo soliciten.
Asesorar las decisiones administrafivas en conjunte con la Junta Directiva y el Director Artistico.

Asesorar en la aplicacion de (a Ley de Servicio Civil y su reglamento, respetando tanto los derechos, como las obligaciones
del trabajador.

Asesorar en la eiaboracion de informes detallados de gastos y ejecucidn trimestral para que sean entregados a la Junta
Directiva y al Director Artistico.

Asesorar en la gestion, agilizacion y diligencias ante ka Direccién General de las Artes, Ministerio de Culfura y Deportes,
Contraleria General de Cuentas u otras dependencias.

Asesorar en la formulacion, analisis y revision de los requerimientos fisicos y financieros del Plan Operativo Anuai -POA-y del
Plan Anual de Compras -PAC- de la Institucién.

\sesorar en la ejecucion presupuestaria de la Institucion y apoyar en el proceso a seguir con inventarios en calidad de donacier
Asesorar en [a ejecucion presupuestaria de la Institucion orientada a la calidad del gasio.

Otras actividades afines a su contrato.
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Lic. Vidicio Jalazar Menéndez
Presidente

Junta Directiva
Coro Nacional de Guatemala




